大葉大學     學年度 第   學期
大學部教學助理(TA) 服務學習認證時數表
　2023.08製訂
	任用單位：
	TA學號/姓名：

	負責教師(人員)姓名：
	TA系所別：

	課程名稱：
	課程開課班級：        系(組)     年     班

	教學助理郵件：
	教學助理聯絡電話：

	※工作項目：請依下列1,2,3…等代碼據實逐項填入『工作內容』

	1.資料收集與分析

2.資料整理與建檔

3.數位教材製作

4.數位學習平台操作及維護
	5.電腦、視聽等教學設備操作及維護

6.教學活動現場事務協助(請註明活動名稱)

7.協助解決學生教學相關行政問題

8.提供課業輔導、諮詢服務
	9.帶領學習社群(讀書會)活動

10.協助實驗實習課程進行

11.實驗室管理

12.其他（請具體填寫，並須與教學相關）

	次數
	日期
	星期
	時間起迄
	時數
	地點
	工作內容
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	6
	
	
	
	
	
	

	7
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	9
	
	
	
	
	
	

	10
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	12
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	


	15
	
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	
	

	總工作時數
	
	註：上述表格若不敷使用，請自行增列。

	負責教師(人員)簽章

（請務必親自簽章）
	負責教師(人員)認證時數
（請填寫認證時數，並以50小時為上限）
	可認證時數
（教務處填寫）

	
	
	


【說明】：1.本表由教學助理填寫後，學期末交由負責教師(人員)考評及簽章後，於學期末前送交各任用單位助理，收齊後送教務處教學資源中心(A201)登錄認證時數。
2.教學助理一職為一學期工作，並於學期末進行登錄認證時數，如中途無故停止工作，其認證時數將以折半計算登錄。
表單編號：2410-027








教學資源中心收件日期：　　／　　／　　

