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科目異動申請表
	申請單位
	
	開課學制
	申請學
年度別
	  學年度
第     學期
	填表
日期
	  年   月   日

	
	
	
	
	
	
	

	申請事項
（請勾選）
	□ 新增  □ 停開(課程若經核定停開後，請開課單位輔導學生改選其它課程，以免影響學生選課權益)
□ 更換課程名稱【原課程名稱：____________________________學分：___時數：___
                 更動後課程名稱：________________________學分：___時數：___ 】
□ 更換上課時間--請檢附三項文件：【1.學生同意調課之簽名表（請依該課程點名記分單所列之名單附其簽名表，並請於表頭加註「茲同意上課時間從星期○第○節異動為星期○第○節」之說明）2.調動後教師之直式課表3.調動後該課程所屬開課班級課表】                               
□ 更換授課教師     □ 新增協同教學教師
【更動後或新增之教師姓名：         （聘任系所：             專兼任：___
是否完聘：□是□否】
(請系所於授課教師異動案核定後，轉知新任授課教師務必審視此課程之課程綱要建置、課程教材上網及課程點名等資料，如有缺漏務必儘速補齊，以免屆時影響教師及學生之權益。)

	原科目
名稱
	
	科目代號
	
	必 選 修
	
	原上課學分數
	

	開課班級
	
	科目序號
	※新增科目不用填寫
	原任課
教師
	
	原上課時  數
	

	原上課
時間
	星期    第    節
星期    第    節
星期    第    節
	異動時間

	星期    第    節調至星期    第    節
星期    第    節調至星期    第    節
星期    第    節調至星期    第    節
	異動日期

	
	
	
	
	   年  月  日起

	 異動原因：（請勾選）
□ 教師離職
□ 教師上課時間衝堂--請寫明與何科目衝堂：
【序號：        名稱：               任課教師：             上課時間：星期   第   節
開課系、組、年、班：          學系   年   班  組別：                必選修：     】
□ 學生上課時間衝堂--請寫明與何科目衝堂：
【序號：        名稱：               任課教師：             上課時間：星期   第   節
開課系、組、年、班：          學系   年   班  組別：                必選修：     】
□ 新聘教師
□ 新聘教師決定不來任教
□ 其他（請說明原因）：_______________________________________________________________

	原任課教師
	更動後或新增之任課教師
	單位主管（開課單位）
	院      長

	
	
	
	

	其他會辦單位                                                                   
	教  務  處

	
	


注意事項：
1. 專任教師每週必須在校四天，每天日間排課不得超過六節。
2. 每週三下午第7、8節為日間學制學士班(含大學部及四技部)之週會、班會及師徒導師時段，各該學制之課程不得於該時段排課。
3. 科目異動應依大葉大學課程開授暨異動管理辦法辦理。
