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學 生 期 末 考 試 請 假 單 申請日期：  年  月  日
	學      制
	
	系組年班
	

	學      號
	
	姓名/手機
	

	事      由
	

	證      明
	

	時      間
	     年   月   日第   節至   年   月   日第    節  共    天    節

	開課系別
	年
	班
	科目名稱
	科目序號
	任課教師簽章

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	指導老師
	系主任
	課務組
	批示

	
	
	
	

	注 意
	1、 申請考試假須按「大葉大學學生考試假申請規定」辦理。

二、申請考試假，應於考試前完成請假手續，但因突發事件，得於考試當日通知教務處課務組，並於考試後三日內提出證明文件補辦請假手續，逾期概不受理。
三、申請考試假，經核准者，得予補考，但學期考試之補考不得請假。

四、學生因期末考試申請考試假而補考者，應於學校規定時間內辦理，但如遇特殊情況而需提前補考者(如：應屆畢業生7月份領畢業證書)，應提出申請並經教務單位核准後辦理，補考以一次為限。
五、學生申請考試假之科目，請老師於期末成績暫給0分，補考後再將補考成績納入計算並產生其應得之學期總成績。
六、因公假、喪假、重大傷病、懷孕、生產或哺育幼兒(三歲以下)之照顧准假補考者，其補考成績以實得分數計算；因其他事故准假補考者，其修讀學士學位學生補考成績六十分以上部份，研究生補考成績七十分以上部份，均以五折計算。例如：大學部學生補考成績為80分則其實得補考成績為70分。(80-60=20，20/2=10，60+10=70)
七、有關申請考試假之相關問題可至教務處課務組或洽分機1422詢問。





表單編號：2402-019








