大葉大學碩士班研究生學位考試系統申請時程表

	項次
	申請項目
	申請時程
	申請條件、應備表單及資料
	研究生注意事項

	一
	申報補修基本科目
	入學第一學期加退選結束前
	相關學歷之歷年成績單或修習証明
	1.加退選結束前將証明文件交至各系所，系所處理後發e-mail通知，上系統確認應補修科目。
2.系統網址  http://163.23.1.99/m_degree/index.jsp
3.補修通過後始得申請學位考試。

	二
	申報指導教授
	舉行學位考試前至研究生學位考試系統提出申請
	當學期須修習「碩士論文」
	1. 舉行學位考試前至研究生學位考試系統提出申請。
2. 若指導教授為校外老師，須提供該位老師相關資料至各系所，由系助理建檔完成後始能點選為指導教授。

	三
	研究計畫口試或學科考試或其他資格考試，得併行。
	由各系所、學院自行規範
	由各系所、學院自行規範
	需研究計畫口試者：

1.口試前上系統提出申請，申請簽核完成後，自行列印供委員評分用之計畫口試總評表乙份及評分表數份［依委員人數］。

2.計畫口試以70分為及格，成績須密封，請考試召集人於當日親送各所辦公室。

	四
	學位考試申請
	1.申報指導教授之次學期提出申請
2.口試前至系統提出申請
	1.當學期需修滿六學分「碩士論文」
2.已達到各系所規定之標準
3.完稿論文乙本
	1. 於口試前備齊資料繳交至各系所，並上系統提出學位考試申請。
2. 若考試委員為校外老師，須提供該位老師詳細基本資料至各系所，系助理建檔完成後始能點選為考試委員。
3. 送交完稿論文予各考試委員。
4. 學位考試須在本校舉行。

	五
	學位考試
	學位考試應於提出學位考試申請程序後，始得舉行
	學位考試評分表
學位考試總評表
	1.請自系統列印供委員評分用之學位考試總評表乙份及評分表數份［依委員人數］。

2.學位考試以70分為及格，重考以一次為限（於次學期重考，二次不及格以退學論）。
3.成績須密封，請考試召集人於當日親送各系所辦公室。

	六
	繳交論文


	應修習之課程皆已修習完畢者，且已完成學位考試者，即可繳交論文。
	1.論文摘要線上建檔完成
2.論文格式審查表簽辦完成（請參照各院之規定）
3.精裝、平裝論文數本
4.電子全文光碟 (PDF或word格式)
5.離校手續單
	論文格式須經系所及院部審查通過，未通過者，不予受理繳交。
應繳冊數：［各系所］論文摘要線上建檔、1本精裝論文、論文格式審查表、論文數本
［圖書館］2本精裝論文、電子全文光碟。
＊延畢或修習教育學程者，待欲離校之學期才送印論文。

	七
	變更指導教授申請
	隨時可至研究生學位考試系統申請
	
	變更指導教授申請須透過系統先後經前後任指導教授、系主任﹝所長﹞及院長簽核後，始完成程序，且是否需重新再提出學位考試相關申請，由所長、院長判定。

	八
	變更論文題目申請
	隨時可至研究生學位考試系統申請
	
	變更論文題目申請須透過系統先經指導教授、系主任﹝所長﹞簽核後，始完成程序，且是否需重新再提出學位考試相關申請，由系主任﹝所長﹞判定。
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